ZARZADZENIE NR3355/11

WOJEWODY KUJAWSKO-POMORSKIEGO

z dnia lplohinuika 2011r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego Inspektoratu
Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy

Na podstawie art. 17 i art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
1 administracji rzadowej w wojewodztwie ( Dz. U. Nr 31, poz. 206 ) w zwiazku
z rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 30 maja 2011r. w sprawie zasad i sposobu
organizacji wojewodzkich inspektoratow ochrony srodowiska oraz ich delegatur
(Dz. U.z2011 r. Nr 129, poz. 747 )

zarzadza sig, co nast¢puje:

§ 1. Zatwierdza si¢ Regulamin Organizacyjny Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony
Srodowiska w Bydgoszczy, zwany dalej Regulaminem, w brzmieniu okreslonym
w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 299/10 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia 26 listopada
2010 roku, w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewodzkiego
Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kujawsko-Pomorskiemu Wojewodzkiemu
Inspektorowi Ochrony Srodowiska.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z zastrzezeniem § 45 Regulaminu.
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Zatwigedzain, K1/1AYSKO-POMORSKI

Wojewoda Kujawsko-Pomorski
Bydgoszcz, dnia 5/7- 767 ROV,
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WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU
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W BYDGOSZCZY

' INSPEKCJA OCHRONY SRODOWISKA
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Zatqcznik do Zarzqdzenia Nr 355 /11

Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia 31.10.2011r
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego
Wojewédzkiego inspektoratu Ochrony Srodowiska

w Bydgoszczy

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
WOJEWODZKIEGO INSPEKTORATU OCHRONY SRODOWISKA
W BYDGOSZCZY

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogdlne

§1.
Regulamin  Organizacyjny ~ Wojewoddzkiego  Inspektoratu  Ochrony  Srodowiska
w Bydgoszczy, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla zadania, szczegdlowa organizacje
i zasady dziatania Wojewoddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy,
zwanego dalej ,,Wojewo6dzkim Inspektoratem”.
§2.
Wojewddzki Inspektorat dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 20 lipca 1991r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska (Dz. U. z 2007 r. Nr
44, poz. 287 z p6zn. zm.);
2) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. — Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracjg publiczng (Dz. U. Nr 133, poz. 872 z pdzn. zm.);
3) ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i1 administracji rzadowej
w wojewodztwie ( Dz. U. Nr 31, poz. 206 z pdzn. zm.);
4) rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 30 maja 201 1r. w sprawie zasad i sposobu
organizacji wojewddzkich inspektoratéw ochrony srodowiska oraz ich delegatur
(Dz. U.z2011 r. Nr 129, poz. 747);
5) Statutu Kujawsko — Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy;
6) Statutu Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy;
7) niniejszego Regulaminu.

§3.
1. Wojewddzki Inspektorat obejmuje swym zasiggiem terytorialnym obszar wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego, zwanego dalej wojewodztwem.
2. Siedziba Wojewodzkiego Inspektoratu jest miasto Bydgoszcz.

§4.

1. Kujawsko - Pomorski Wojewddzki Inspektor Ochrony Srodowiska, zwany dalej
Wojewodzkim Inspektorem, jest stuzbowym przetozonym wszystkich pracownikow
Wojewddzkiego Inspektoratu i kieruje praca Wojewodzkiego Inspektoratu na zasadzie
jednoosobowego kierownictwa.

2. Wojewddzki Inspektor moze powotla¢ zespot ekspertow do spraw opiniowania instalacji
realizowanych jako przedsigwzigcia mogace znaczaco oddziatywaé na $rodowisko,
okreslajac jego nazwe, zakres i tryb dziatania oraz organizacj¢ 1 sktad osobowy.



§5.

Wojewddzki Inspektorat prowadzi dziatalno$¢ na podstawie rocznych plandéw pracy,
rocznych plandéw kontroli, rocznych programéw monitoringu srodowiska 1 rocznych planéw
finansowych.

§6.

Wojewodzki Inspektorat wykonuje swoje zadania w oparciu o wdrozony zintegrowany
system zarzadzania jako$cia zgodny z wymaganiami norm: PN-EN ISO 9001:2009 oraz PN-
EN 17020:2005, a takze w ramach systemu zarzadzania jako$cia opartego o wymagania
normy PN-EN ISO/IEC 17025:2005.
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§7.

. Wojewddzki Inspektorat jest jednostka budzetowa, dzialajaca w ramach zespolonej

administracji rzadowej w wojewddztwie.

Wojewodzki Inspektor jest dysponentem $rodkdw budzetowych trzeciego stopnia.

Srodki pochodzace z wykonywanych ustug, o ktorych mowa w § 21 pkt 5, stanowia
dochody budzetu panstwa.

§8.

Regulamin okresla:

1) nazwe i siedzib¢ Wojewddzkiego Inspektoratu;

2) podstawe dzialania Wojewddzkiego Inspektoratu;

3) zadania Wojewddzkiego Inspektoratu;

4) strukturg organizacyjna;

5) nazwy i szczegotowe zakresy dziatania komorek organizacyjnych oraz samodzielnych
stanowisk pracy Wojewddzkiego Inspektoratu;

6) nazwy, siedziby, zakresy i obszary dziatania delegatur Wojewddzkiego Inspektoratu;

7) zakresy uprawnien, kompetencjii obowiazkéw pracownikow;

8) zasady podejmowania decyzji oraz podpisywania dokumentow i pism;

9) wykonywanie czynno$ci kancelaryjnych i ochrong informacji niejawnych.

ROZDZIAL 11
Zadania Wojewodzkiego Inspektoratu

§9.

Do zadan Wojewodzkiego Inspektoratu w szczegdlnosci nalezy:
1) kontrola podmiotow korzystajacych ze $rodowiska w rozumieniu ustawy z dnia 27

kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony s$rodowiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 25, poz. 150

z poézn. zm.) w zakresie:

a) przestrzegania przepisow o ochronie srodowiska,

b) przestrzegania decyzji ustalajacych warunki korzystania ze §rodowiska oraz zakresu,
czestotliwosci 1 sposobu prowadzenia pomiaréw emisji 1 jej wplywu na stan
srodowiska,

c) przestrzegania przepisow dotyczacych zawartosci siarki w cigzkim oleju opatowym
stosowanym  w  instalacjach  energetycznego  spalania  paliw  oraz
w oleju do silnikow statkow zeglugi srodladowej,

d) eksploatacji instalacji i urzadzen chroniacych srodowisko przed zanieczyszczeniem,

€) przestrzegania przepiséw o opakowaniach i odpadach opakowaniowych,

f) przestrzegania przepisow o obowiazkach przedsigbiorcéw w zakresie gospodarowania
niektorymi odpadami oraz 0 optacie produktowej



2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

i optacie depozytowej,

g) postgpowania z substancjami zubozajacymi warstwg¢ ozonowa, o ktorych mowa
w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o substancjach zubozajacych warstwg ozonowa
(Dz. U. Nr 121, poz. 1263 z pdézn. zm ), oraz z produktami, urzadzeniami
1 instalacjami zawierajacymi te substancje,

h) przestrzegania przepisow 1 uzyskanych na ich podstawie zezwolen,
z  wylaczeniem  kontroli  laboratoryjnej, @ w  zakresie = postgpowania
z organizmami genetycznie zmodyfikowanymi,

1) przestrzegania przepisow o recyklingu pojazdéw wycofanych z eksploatacji,

J) przestrzegania przepisOw ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o zuzytym sprzgcie
elektrycznym 1 elektronicznym (Dz. U. Nr 180, poz. 1495 z pdézn. zm.),
z wyjatkiem przepiséw art. 41 pkt 2 1 3,

k) przestrzegania przepisow o bateriach i akumulatorach, z wyjatkiem przestrzegania
przez sprzedawcow detalicznych 1 sprzedawcoéw hurtowych przepiséw art. 8, art. 9,
art. 10 ust. 1, art. 11, art. 31 ust. 3, art. 48-50, art. 53 oraz art. 54 ust. 1 1 2 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2009 r. o bateriach i akumulatorach (Dz. U. Nr 79, poz. 666
Z pOzn. zm);

podejmowanie decyzji wstrzymujacych dziatalno$¢ prowadzong z naruszeniem wymagan

zwiazanych z ochrona $rodowiska lub naruszeniem warunkoéw korzystania ze

srodowiska;

przeciwdziatanie powaznym awariom oraz sprawowanie nadzoru nad usuwaniem ich

skutkow;

wykonywanie zadan zwiazanych ze zbieraniem danych do Europejskiego Rejestru

Uwalniania i1 Transferu Zanieczyszczen oraz prowadzeniem Krajowego Rejestru

Uwalniania i Transferu Zanieczyszczen;

wykonywanie zadan okreslonych w ustawie z dnia 3 pazdziernika 2008 r.

o udostgpnianiu informacji o S$rodowisku 1 jego ochronie, udziale spoteczenstwa

w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na §rodowisko (Dz. U. Nr 199,

poz. 1227 z p6zn. zm.);

udziat w przekazywaniu do uzytkowania obiektow lub instalacji realizowanych jako

przedsigwzigcia mogace zawsze znaczaco lub potencjalnie znaczaco oddziatywaé na

srodowisko;

wykonywanie zadan w zakresie zapobiegania szkodom w $rodowisku i ich naprawy;

wykonywanie zadan okreslonych w przepisach o migdzynarodowym przemieszczaniu

odpadow;

wykonywanie zadan okre$lonych w ustawie z dnia 10 lipca 2008 r. o odpadach

wydobywczych (Dz. U. Nr 138, poz. 865 z pdzn. zm.);

10) kontrola wyrobéw wprowadzonych do obrotu lub oddanych do uzytku, podlegajacych

ocenie zgodno$ci w zakresie spetniania przez nie zasadniczych lub innych wymagan
dotyczacych ochrony srodowiska;

11) wykonywanie zadan z:

a) ustawy z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz.
U. Nr 63, poz. 322),

b) rozporzadzenia (WE) nr 1907/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18
grudnia 2006 r. w sprawie rejestracji, oceny, udzielania zezwolen i stosowanych
ograniczen w zakresie chemikaliow (REACH) i utworzenia Europejskiej Agencji
Chemikaliow, zmieniajacego  dyrektywg 1999/45/WE  oraz  uchylajacego
rozporzadzenie Rady (EWG) nr 793/93 1 rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1488/94,
jak rowniez dyrektywe Rady 76/769/EWG 1 dyrektywy Komisji 91/155/EWG,



93/67/EWG, 93/105/WE 1 2000/21/WE (Dz. Urz. UE L 396 z 30.12.2006, str. 1,
Z pozn. zm.),

c¢) rozporzadzenia (WE) nr 648/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca
2004 r. w sprawie detergentow (Dz. Urz. UE L 104 z 08.04.2004, str. 1; Dz. Urz. UE
Polskie wydanie specjalne, rozdz. 13, t. 34, str. 48, z pdzn. zm.),

d) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 689/2008 z dnia 17
czerwca 2008 r. dotyczacego wywozu i przywozu niebezpiecznych chemikaliow (Dz.
Urz. UE L 204 z 31.07.2008, str. 1, z p6zn. zm.),

e) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1272/2008 z dnia 16
grudnia 2008 r. w sprawie klasyfikacji, oznakowania 1 pakowania substancji

1 mieszanin, zmieniajacego 1 uchylajacego dyrektywy 67/548/EWG i 1999/45/WE
oraz zmieniajacego rozporzadzenie (WE) nr 1907/2006 (Dz. Urz. UE L 353
7 31.12.2008, str. 1, z pdzn. zm.)

- w zakresie zagrozen dla srodowiska;

12) przeprowadzanie kontroli, o ktérej mowa w art. 63 ust. 1 ustawy z dnia 28 kwietnia
2011 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych (Dz. U. Nr
122, poz. 695);

13) do zadan w zakresie przeciwdzialania powaznym awariom nalezy:

a) kontrola podmiotéw, ktorych dziatalno$¢ moze stanowi¢ przyczyng powstania
powaznej awarii,

b) prowadzenie szkolen dla organdéw administracji oraz podmiotow, o ktoérych mowa
pod lit. a,

c) badanie przyczyn powstawania oraz sposobow likwidacji skutkéw powaznych awarii
dla srodowiska,

d) prowadzenie rejestru zaktadow, ktorych dzialalno§¢ moze by¢ przyczyna wystapienia
powaznej awarii, w tym zakladow o zwigkszonym ryzyku wystapienia awarii
i o duzym ryzyku wystapienia awarii w rozumieniu przepisOw o ochronie
srodowiska;

14) wspoétdzialanie w zakresie ochrony $rodowiska z innymi organami kontroli, organami
Scigania 1 wymiaru sprawiedliwosci, innymi organami administracji panstwowej
1 organami samorzadu terytorialnego oraz obrony cywilnej, a takze organizacjami
spotecznymi;

15) prowadzenie panstwowego monitoringu S$rodowiska dla wojewodztwa kujawsko-
pomorskiego , w tym:

a) opracowanie wojewddzkich programow panstwowego monitoringu srodowiska,

b) koordynacja realizacji zadan panstwowego monitoringu S$rodowiska na terenie
wojewodztwa,

c) gromadzenie informacji o S$rodowisku w =zakresie ujetym w wojewddzkich
programach panstwowego monitoringu srodowiska,

d) przetwarzanie zgromadzonych informacji o srodowisku 1 wykonywanie ocen stanu
srodowiska,

e) informowanie i opracowywanie raportow o stanie srodowiska,

f) udziat w migdzynarodowej wymianie informacji o stanie srodowiska;

16) wykonywanie pomiaréw wielko§ci emisji oraz poziomu substancji lub energii
wystepujacych w srodowisku;

17) prowadzenie badan referencyjnych i porownawczych;

18) prowadzenie interkalibracyjnych poréwnan migdzylaboratoryjnych;

19) wykonywanie innych zadan okre§lonych odrgbnymi przepisami.



ROZDZIAL 111
Organizacja Wojewodzkiego Inspektoratu

§ 10.
Wojewoédzki Inspektor kierujac dziatalnoscia Inspekcji Ochrony Srodowiska na obszarze
wojewodztwa:

1) wykonuje zadania okre$lone w § 9 zgodnie z zaleceniami i wytycznymi Gléwnego
Inspektora Ochrony Srodowiska;

2) ustala w uzgodnieniu z Wojewoda Kujawsko-Pomorskim kierunki dziatania oraz
roczne plany pracy Inspekcji Ochrony Srodowiska w wojewddztwie, kierujac sig
instrukcjami i zaleceniami Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska;

3) opracowuje 1 realizuje wojewddzki program monitoringu zawierajacy zadania
okreslone w wieloletnich programach panstwowego monitoringu §rodowiska;

4) dokonuje analiz i ocen na terenie wojewodztwa dotyczacych:

a) przestrzegania przepisow ochrony srodowiska,
b) stanu srodowiska;

5) przedktada Gtéwnemu Inspektorowi Ochrony Srodowiska informacje o realizacji

zadan Inspekcji Ochrony Srodowiska na obszarze wojewodztwa.

§11.
Wojewodzki Inspektor kieruje Wojewddzkim Inspektoratem przy pomocy:
1) Zastgpcy Kujawsko — Pomorskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska,
zwanego dalej ,,Zastepca Wojewoddzkiego Inspektora™;
2) kierownikoéw komorek organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu;
3) kierownikéw Delegatur Wojewodzkiego Inspektoratu, zwanych dalej ,,kierownikami
Delegatur™:
a) w Toruniu,
b) we Wioctawku.

§ 12.
Wojewodzki Inspektor wykonuje zadania dyrektora generalnego urzedu na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz.
1505 z p6zn. zm.).

§13.

1. Zastgpca Wojewddzkiego Inspektora jest powotywany i odwolywany przez Wojewode
Kujawsko - Pomorskiego na wniosek Wojewoddzkiego Inspektora.

2. Zastgpca Wojewodzkiego Inspektora dziala w zakresie spraw okre$lonych niniejszym
Regulaminem oraz przez Wojewodzkiego Inspektora.

3. W czasie nieobecnosci Wojewodzkiego Inspektora jego zadania wykonuje Zastgpca
Wojewodzkiego Inspektora, w tym akceptuje i podpisuje dokumenty w sprawach
nalezacych do Wojewodzkiego Inspektora.

§ 14.
W sktad Wojewddzkiego Inspektoratu wchodza:
1) Wydzial Inspekcji;
2) Wydziat Monitoringu Srodowiska;
3) Wydziat Administracyjno-Techniczny;
4) Wydzial Organizacji;
5) Wydziat Budzetu, Finanséw i Egzekucji Nalezno$ci Pieni¢znych;



6) Laboratorium Wojewddzkiego Inspektoratu, w ktérego sktad wchodza:

a) Pracownia w Bydgoszczy wykonujaca badania w zakresie analiz manualnych,
instrumentalnych, mikrobiologicznych 1 hydrobiologicznych oraz pomiaréw
terenowych 1 poboru prob,

b) Pracownia we Wloctawku wykonujaca badania w zakresie analiz manualnych,
instrumentalnych, mikrobiologicznych 1 hydrobiologicznych oraz pomiaréw
terenowych 1 poboru prob,

c) Pracownia obslugi sieci pomiarowej monitoringu powietrza;

7) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Prawnych;

8) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
9) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Ppoz. i BHP;

10) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Zamowien Publicznych;

11) Delegatury Wojewddzkiego Inspektoratu:

a) z siedziba w Toruniu, obejmujaca zasiggiem dziatania powiaty ziemskie: brodnicki,
chelminski, golubsko-dobrzynski, grudziadzki, torunski wabrzeski oraz powiaty
grodzkie: Grudziadz i Toruf,

b) z siedziba we Wiloclawku, obejmujaca zasiggiem dziatania powiaty ziemskie:
aleksandrowski, lipnowski, radziejowski, rypinski i wtoctawski oraz powiat grodzki
Wioctawek.

§ 15.

1. Wydzialami, o ktérych mowa w § 14 pkt 1-4, kieruja kierujacy kierownicy wydziatow,
zwani naczelnikami.

2. Komorka organizacyjna, o ktorej mowa w § 14 pkt 5, kieruje Glowny Ksiggowy.

3. Komorka organizacyjna, o ktorej mowa w § 14 pkt 6, kieruje kierownik Laboratorium
przy pomocy dwoch zastgpcow, z ktorych pierwszym jest kierownikiem Pracowni
w Bydgoszczy, a drugim specjalista ds. jakosci.

4. Pracowniami, o ktorych mowa w § 14 pkt 6 lit. a — c, kieruja kierownicy pracowni.

W celu prawidlowej realizacji zadan w komorkach organizacyjnych, o ktéorych mowa

w §14 pkt 1-6, moga by¢ powotywani, przez Wojewddzkiego Inspektora, zastgpcy

odpowiednio naczelnikow lub kierownikow, z zastrzezeniem ust. 3.

6. Zastepcy odpowiednio naczelnikow lub kierownikéw wykonuja zadania w zakresie
okreslonym przez naczelnika lub kierownika.

7. W czasie nieobecno$ci naczelnika lub kierownika jego zadania wykonuje powotany
zgodnie z ust. 5 zastgpca lub wyznaczona przez niego osoba.

e

8§ 16.
Delegatura kieruje kierownik Delegatury.
2. W skiad Delegatur, o ktorych mowa w § 14 pkt 11 lit. a1 b, wchodza:
1) Dzial Inspekcji;
2) Dziat Monitoringu Srodowiska;
3) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Administracyjno - Technicznych.
3. W czasie nieobecnosci kierownika Delegatury jego zadania wykonuje upowazniony
przez Wojewodzkiego Inspektora pracownik.
4. Dziatami, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1-2, kieruja kierownicy dziatow.

—_

§17.
Wojewodzki Inspektor w ramach komoérek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 14 pkt 1-6
i pkt 11, moze tworzy¢ wydzielone stanowiska pracy, w tym wieloosobowe, okreslajac ich
szczegotowe zadania i obowiazki.



1.

§18.

Z zastrzezeniem § 4 ust.1:
1) Wojewodzkiemu Inspektorowi podlegaja stuzbowo:

a) Zastgpca Wojewddzkiego Inspektora,

b) Wydzial Budzetu, Finanséw 1 Egzekucji Nalezno$ci Pienigznych,

¢) Wydziat Administracyjno- Techniczny,

d) samodzielne stanowiska pracy, z wyjatkiem stanowiska, o ktorym mowa

w § 16 ust. 2 pkt 3;

2) Zastgpcy Wojewodzkiego Inspektora podlegaja stuzbowo:

a) Delegatury,

b) Wydzial Inspeke;ji,

¢) Wydziat Monitoringu Srodowiska,

d) Wydziat Organizacji,

e) Laboratorium;
3) kierownikom Delegatur podlegaja stuzbowo:

a) Dzial Inspekeji,

b) Dzial Monitoringu Srodowiska,

¢) Samodzielne Stanowisko ds. Administracyjno- Technicznych;
4) Gléwnemu Ksiggowemu, naczelnikom 1 kierownikom podlegaja stuzbowo

odpowiednio wydzialy Wojewodzkiego Inspektoratu oraz dziaty Delegatur.

Szczegotowa organizacje pracy tj. zasady podleglosci stuzbowej pracownikéw
Wojewodzkiego Inspektoratu oraz system nadzoru merytorycznego nad komorkami
organizacyjnymi okre$la schemat organizacyjny stanowiacy zalacznik nr 1 do
Regulaminu.

ROZDZIAL 1V
Zakresy dzialania komorek organizacyjnych Wojewodzkiego Inspektoratu

§19.

Do zadan Wydzialu Inspekcji w szczegolnos$ci nalezy:

1) prowadzenie dzialalno$ci kontrolnej i postgpowania z nig zwiazanego w zakresie
okreslonym w § 9 pkt 1-12;

2) prowadzenie postgpowan administracyjnych, przygotowywanie projektow decyzji,
postanowien opinii i za§wiadczen; oraz zarzadzen pokontrolnych, przygotowywanie
wnioskow o ukaranie do sadu oraz wystapien do prokuratury;

3) prowadzenie spraw zwiazanych z egzekucja obowiazkéw o charakterze
niepienigznym,;

4) prowadzenie rejestru decyzji o wymiarze kar pienigznych i odroczeniu terminu
ptatnosci kar pieni¢znych;

5) naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za stwierdzone nieprawidlowosci
i uchybienia w zakresie przestrzegania przepisow o ochronie srodowiska;

6) przygotowywanie informacji i sprawozdan w zakresie swojej dziatalnosci dla potrzeb
organow administracji rzadowej i samorzadowej;

7) inicjowanie dziatan do zapobiegania powaznym awariom oraz usuwania ich skutkow
1 przywracania §rodowiska do stanu wlasciwego;

8) wspolpraca z organami Panstwowej Strazy Pozarnej w zakresie zapobiegania oraz
zwalczania skutkow powaznych awarii;



9) przygotowywanie projektow opinii 1 zaswiadczen oraz opiniowanie raportow
o bezpieczenstwie zaktadow o duzym ryzyku;

10) prowadzenie publicznie dostgpnych wykazéw danych o dokumentach oraz rejestrow
1 baz danych w zakresie zadah wykonywanych przez Wydziat Inspekc;ji;

11)udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie, w zakresie wykonywanych
zadan;

12) prowadzenie spraw w zakresie przyjmowania skarg i wnioskéw o interwencjg,
informowanie o obowiazujacych przepisach prawa regulujacych dana sprawg oraz
przyjmowanie wymaganych dokumentow potrzebnych do rozpatrzenia sprawy;

13) wprowadzeniem danych do systeméw informatycznych dotyczacych korzystania ze
srodowiska 1 kontroli, a w szczegdlnosci EKOINFONET-u oraz Informatycznego
Systemu Wspomagania Kontroli - ISWK;

14) przygotowywanie i umieszczenie informacji na stronie internetowej i w Biuletynie
Informacji Publicznej;

15) wykonywanie innych czynno$ci okreslonych przez Wojewodzkiego Inspektora
w ramach realizowanych zadan;

16) koordynacja i nadzor merytoryczny w stosunku do Dziatu Inspekcji w Delegaturach.

§ 20.
Do zadan Wydzialu Monitoringu Srodowiska w szczegolnoéci nalezy:

1) opracowywanie wojewddzkich programéw PMS oraz wykonywanie zadan
okreslonych w wojew6dzkim programie PMS zatwierdzonym przez Gtoéwnego
Inspektora Ochrony Srodowiska;

2) koordynacja realizacji zadan panstwowego monitoringu $rodowiska na terenie
wojewddztwa;

3) gromadzenie informacji o §rodowisku w zakresie ujgtym w wojewodzkim programie
panstwowego monitoringu srodowiska;

4) sporzadzanie komunikatoéw, raportéw i opracowan tematycznych przeznaczonych do
wykorzystania przez administracj¢ rzadowa i samorzadowa, a takze do informowania
spoleczenstwa o stanie Srodowiska;

5) przetwarzanie zgromadzonych informacji o $rodowisku 1 wykonywanie ocen stanu
srodowiska oraz wdrazanie nowych technik gromadzenia i przetwarzania danych;

6) udostepniania informacji o stanie srodowiska oraz informacji okreslajacych aktualny
stan zanieczyszczenia powietrza na danym obszarze;

7) prowadzenie wspotpracy ze srodkami masowego przekazu;

8) realizacja zadan w zakresie spraw zwigzanych z udzialem w migdzynarodowe;j
wymianie informacji o stanie srodowiska;

9) wspotpraca z Laboratorium w zakresie kontroli jako$ci automatycznej sieci pomiaréw
jakosci powietrza;

10) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja zadan finansowanych ze $rodkow
z Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Toruniu;

11) przygotowywanie 1 umieszczenie informacji na stronie internetowej 1 w Biuletynie
Informacji Publicznej;

12) wykonywanie innych czynnos$ci okreslonych przez Wojewodzkiego Inspektora
w ramach realizowanych zadan;

13) koordynacja i nadzor merytoryczny w stosunku do Dzialu Monitoringu Srodowiska
w Delegaturach.



§21.
Do zadan Laboratorium Wojewodzkiego Inspektoratu w szczegélnosci nalezy:

1) wykonywanie badan na potrzeby prowadzonych kontroli i dziatan w przypadku
wystapienia powaznych awarii $rodowiska oraz na rzecz monitoringu $rodowiska
poprzez:

a) pobieranie probek,

b) wykonywanie analiz fizyko-chemicznych i biologicznych,

¢) pomiary zanieczyszczen srodowiska,

d) wykonywanie = pomiaré6w  poziomu  hatasu oraz = pozioméw  pdl
elektromagnetycznych;

2) prowadzenie pomiardw na stacjach monitoringowych oraz bazy danych z pomiaroéw
automatycznych;

3) udziat w interkalibracyjnych pordéwnaniach migdzylaboratoryjnych i badaniach
bieglosci;

4) wspoltpraca z placowkami naukowo-badawczymi,

5) pozyskiwanie $rodkéw finansowych z tytutu sprzedazy ustug zleconych,
w szczegollnosci w zakresie:

a) badan laboratoryjnych, badan i pomiaré6w $rodowiskowych i innych czynnosci
dotyczacych oceny jakosci stanu ochrony srodowiska,
b) prowadzenia szkolef i egzamindw;

6) wspolpraca z krajowym laboratorium referencyjnym i1 wzorcujacym w zakresie
wdrazania systemow jakos$ci, metodyk badawczych oraz aparatury pomiarowe;j;

7) prowadzenie pomiarow na stacjach monitoringowych oraz bazy danych z pomiarow
automatycznych;

8) wykonywanie badan wynikajacych z zapisow ustawy z dnia 13 kwietnia 2007 r.
o zapobieganiu szkodom w $rodowisku i ich naprawie (Dz. U. Nr 75, poz. 493
z pézn. zm.);

9) doskonalenie wdrozonego w Laboratorium Systemu Zarzadzania Jako$cia, w celu
utrzymania certyfikatu akredytacji w rozumieniu ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r.
o systemie oceny zgodnos$ci (Dz. U. z 2010 r. Nr 138, poz. 935 z p6zn. zm.);

10) przygotowywanie i umieszczenie informacji na stronie internetowej i w Biuletynie
Informacji Publiczne;j;

11) wykonywanie innych czynnosci okreslonych przez Wojewodzkiego Inspektora
w ramach realizowanych zadan.

§ 22.
Do gléwnych zadan Wydzialu Budzetu, Finanséw i Egzekucji Naleznosci Pieni¢znych
w szczegOlnoSci nalezy prowadzenie catoksztattu spraw finansowych zwiazanych
z dzialalno$cia Wojewodzkiego Inspektoratu jako jednostki budzetowej, zgodnie
z obowiazujacymi przepisami, w tym:

1) prowadzenie rachunkowo$ci Wojewddzkiego Inspektoratu i jego Delegatur;

2) opracowywanie i realizacja planéw finansowych wydatkéw i dochodow;

3) sporzadzanie sprawozdawczo$ci budzetowej 1 finansowej z uwzglednieniem uktadu
zadaniowego, prowadzenie cato$ci spraw bankowych Wojewddzkiego Inspektoratu
jako jednostki budzetowej;

4) prowadzenie wstgpnej kontroli finansowej oraz dokonywanie oceny dowodow
finansowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym;
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5) dokonywanie okresowych analiz realizacji wydatkow oraz podejmowanie
niezbednych dziatan w celu likwidacji stwierdzonych nieprawidtowosci;

6) prowadzenie obstugi finansowo - ksiggowej $rodkow z rezerw celowych budzetu
panstwa oraz funduszy unijnych;

7) naliczanie wynagrodzen, pochodnych i potracen od wynagrodzen, ustalanie zaliczek
na poczet zaplaty podatku dochodowego oraz sporzadzanie dokumentéw niezbgdnych
do rozliczen podatku dochodowego i innych rozliczen zwiazanych z ptacami;

8) prowadzenie ewidencji ksiggowej zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

9) prowadzenie ewidencji ksiggowej nalezno$ci z tytutu kar za naruszenie wymogow
ochrony S$rodowiska oraz wszystkich czynno$ci zwiazanych z ich dystrybucja,
sprawozdawczoscia 1 egzekucja;

10) prowadzenie ewidencji $rodkow trwalych dla potrzeb naliczania umorzen ich
wartosci;

11) przygotowywanie  niezbednych  dokumentow  uruchamiajacych  dziatania
inwentaryzacyjne majatku Wojewodzkiego Inspektoratu oraz prowadzenie nadzoru
1 kontroli przebiegu tych dziatah w Wojewodzkim Inspektoracie i jego Delegaturach;

12) wnioskowanie przedsiewzig¢ zmierzajacych do oszczednego gospodarowania
srodkami finansowymi 1 majatkiem Wojewodzkiego Inspektoratu;

13) zapewnienie prawidtowos$ci zawieranych umoéw przez Wojewddzki Inspektorat pod
wzgledem finansowym,;

14) prowadzenie obstugi kasowej;

15) koordynacja w zakresie kontroli zarzadczej;

16) przygotowywanie i umieszczenie informacji na stronie internetowej i w Biuletynie
Informacji Publicznej;

17) wykonywanie innych czynno$ci okre$lonych przez Wojewoddzkiego Inspektora
w ramach realizowanych zadan.

§ 23.
Do zadan Wydzialu Administracyjno - Technicznego nalezy organizowanie dziatan
majacych na celu zapewnienie wykonywania w Wojewodzkim Inspektoracie wszelkich
spraw zwiazanych z jego dzialalno$cia, wlasciwa gospodarka i1 ochrona majatku,
a w szczegoOlnosci:
1) administrowanie budynkami i gruntami bedacymi w dyspozycji Wojewodzkiego
Inspektoratu;
2) organizacja i nadzor nad $rodkami transportu i laboratoriami mobilnymi;
3) prowadzenie analizy kosztéw funkcjonowania Wojewoddzkiego Inspektoratu;
4) prowadzenie ewidencji pieczgci 1 pieczatek;
5) dokonywanie systematycznego przegladu technicznego majatku trwatego
1 ruchomosci, zlecanie ich napraw i konserwacji;
6) nadzor nad wihasciwym zabezpieczeniem majatku Wojewodzkiego Inspektoratu,
w tym niezbednego sprz¢tu z zakresu ppoz. i BHP;
7) zabezpieczenie 1 egzekwowanie porzadku na administrowanym terenie oraz czystosci
wszystkich pomieszczen Wojewddzkiego Inspektoratu;
8) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad samodzielnym stanowiskiem ds.
Administracyjno-Technicznych w Delegaturach;
9) przygotowywanie 1 umieszczenie informacji na stronie internetowej i w Biuletynie
Informacji Publiczne;j;
10) wykonywanie innych czynnosci okreslonych przez Wojewodzkiego Inspektora
w ramach realizowanych zadan.
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§ 24.

Do zadan Wydzialu Organizacji nalezy prowadzenie spraw zwiazanych z organizacja
1 funkcjonowaniem Wojewodzkiego Inspektoratu, a w szczegolnosci:

1) prowadzenie spraw osobowych izwiazanej z tym sprawozdawczosci;
2) prowadzenie spraw zwiazanych z naborem kandydatéw do korpusu stuzby cywilnej
1 poza korpusem stuzby cywilnej;

3) organizowanie stuzby przygotowawczej dla pracownikow stuzby cywilne;j;

4) organizowanie 1 koordynowanie prac zwiazanych z dokonywaniem opisOw
1 wartosciowaniem stanowisk pracy;

5) wspolpraca z kierownikami komoérek organizacyjnych w zakresie opracowywania lub
aktualizacji zakresoOw czynnos$ci pracownikow Wojewddzkiego Inspektoratu,

6) koordynacja prac w zakresie przeprowadzania ocen okresowych czlonkéw korpusu
stuzby cywilnej;

7) przekazywanie do Wydziatu Budzetu Finansow 1 Egzekucji Nalezno$ci Pieni¢znych
danych niezbednych do sporzadzania listy wynagrodzen;

8) prowadzenie Archiwum Zakladowego oraz wspodtpraca z Archiwum Panstwowym
w Bydgoszczy;

9) organizowanie szkolen wewngtrznych i kierowanie na szkolenia zewngtrzne;

10) prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw Wojewodzkiego Inspektoratu;

11) obstuga kancelaryjno-biurowa sekretariatu Wojewodzkiego Inspektoratu;

12) prowadzenie rejestru skarg i wnioskoéw;

13) prowadzenie ksiggi kontroli zewngtrznej;

14) opracowywanie projektow zarzadzen wewnetrznych Wojewoddzkiego Inspektora oraz
prowadzenie rejestru zarzadzen;

15) organizowanie 1 obstuga konferencji 1 narad oraz nadzor nad przekazywaniem
biezacych informacji do $rodkéw masowego przekazu, w tym zabezpieczenie
1 redagowanie informacji przekazywanych poprzez internet;

16) administrowanie  siecia 1  systemami informatycznymi  funkcjonujacymi
w Wojewodzkim Inspektoracie;

17) wdrazanie systemow informatycznych i1 planowanie zakupow sprz¢tu komputerowego
oraz oprogramowania niezb¢dnego dla wykonywania dziatalnosci statutowe;j
Wojewodzkiego Inspektoratu;

18) prowadzenie szkolen stanowiskowych pracownikow w zakresie obslugi systemow
informatycznych i sprzgtu komputerowego;

19) administrowanie i koordynacja prac w zakresie prawidtowego terminowego tworzenia
tresci na stronie internetowej i informacji publicznej udost¢pnianej w Biuletynie
Informacji Publicznej i ich aktualizacja;

20) wykonywanie innych czynno$ci okreslonych przez Wojewddzkiego Inspektora
w ramach realizowanych zadan.

ROZDZIAL V
Zakresy zadan samodzielnych stanowisk pracy Wojewodzkiego Inspektoratu

§ 25.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Prawnych w szczeg6lnosci nalezy:

1) udzielanie opinii i porad prawnych oraz wyjasnien wynikajacych ze stosowania prawa
w zakresie okreslonym ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U.
z2010r. Nr 10 poz. 65 z pézn. zm.),
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2) informowanie Wojewddzkiego Inspektora o:

a) zmianach w obowiazujacym stanie prawnym w zakresie dzialalnosci
Wojewodzkiego Inspektoratu,

b) uchybieniach w dzialalnosci Wojewddzkiego Inspektoratu w  zakresie
przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien;

3) uczestniczenie w rokowaniach, ktérych celem jest nawiazanie, zmiana lub
rozwiazanie stosunku prawnego oraz opiniowanie umow;

4) wystgpowanie w charakterze pelnomocnika Wojewddzkiego Inspektora
w postgpowaniu sadowym, administracyjnym, egzekucyjnym oraz przed innymi
organami orzekajacymi,

5) prowadzenie szkolen pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu w zakresie
zmian obowiazujacym stanie prawnym;

6) wykonywanie innych czynno$ci zleconych przez Wojewodzkiego Inspektora,
a wynikajacych z ustawy, o ktérej mowa w pkt 1.

§ 26.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Ochrony Informacji Niejawnych
w szczeg6lnosci nalezy:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

wykonywanie czynno$ci zwiazanych z ewidencjonowaniem 1 przechowywaniem
dokumentow zawierajacych informacje niejawne oraz realizacja i1 nadzoér nad
realizacja w Wojewodzkim Inspektoracie zadan, o ktorych mowa w § 43;
opracowywanie 1 stata aktualizacja obowiazujacej dokumentacji w dziedzinie
obronnosci na okres pokoju oraz odnosnie podwyzszonej i pelnej gotowosci obronne;j
panstwa;

opracowywanie 1 aktualizowanie = dokumentow planu obrony cywilnej
Wojewodzkiego Inspektoratu;

opracowywanie planow szkolenia obronnego, szkolenia 1 ¢wiczen obrony cywilnej
oraz szkolenie pracownikéw w zakresie powszechnej samoobrony oraz ich
organizacja;

opracowywanie 1 utrzymywanie w stalej aktualnos$ci dokumentacji dotyczacej
rozwinigcia Wojewddzkiego Inspektoratu w jednostke organizacyjna jednolitego
systemu wykrywania skazen;

planowanie 1 nadzor nad zaopatrywaniem druzyny ochrony s$rodowiska obrony
cywilnej w sprzgt, $rodki iumundurowanie oraz nadzoér nad warunkami jego
przechowywania 1 konserwacji;

wykonywanie innych czynnosci okre$lonych przez Wojewodzkiego Inspektora
w ramach realizowanych zadan.

§27.

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Ppoz. i BHP w szczegdlnos$ci nalezy:
1) organizacja i prowadzenie szkolenia pracownikéw w zakresie BHP :

a) wstepnego,
b) okresowego;

2) prowadzenie spraw zwiazanych z wypadkami przy pracy;
3) prowadzenie nadzoru i kontrola stanu przestrzegania ~warunkow BHP

w poszczegbdlnych komorkach —organizacyjnych Wojewodzkiego Inspektoratu
1jego Delegaturach;

4) prowadzenie statystyki w zakresic BHP;
5) sporzadzanie i przedstawianie Wojewodzkiemu Inspektorowi, co najmniej raz w roku,

okresowych analiz stanu bezpieczenstwa i higieny pracy zawierajacych propozycje
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przedsigwzi¢¢ technicznych i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie
zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikéw oraz poprawe¢ warunkow pracy;

6) wspotpraca ze spolecznym inspektorem pracy, Panstwowa Inspekcja Pracy
1 Panstwowa Inspekcja Sanitarng w sprawach dotyczacych BHP;

7) prowadzenie ewidencji odziezy ochronnej i roboczej;

8) prowadzenie nadzoru i kontrola stanu przestrzegania warunkdw ppoz.
w poszczegbdlnych komorkach organizacyjnych Wojewodzkiego Inspektoratu
1jego Delegaturach;

9) wykonywanie innych czynnosci okreslonych przez Wojewddzkiego Inspektora
w ramach realizowanych zadan.

§28.
Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Zamowien Publicznych nalezy
prawidlowa realizacja procedur zwiazanych z zakupami oraz nadzorowanie dziatan
inwestycyjnych, a w szczegdlnosci:
1) prowadzenie i organizowanie dzialan w Wojewodzkim Inspektoracie zgodnie
z procedurami okreslonymi w przepisach o udzielenie zamowien publicznych;
2) przygotowanie i organizacja procesOw inwestycyjnych, remontdéw i modernizacji
budynkow, wyposazenia technicznego i1 urzadzen laboratoryjnych;
3) koordynowanie dziatan podejmowanych przez komoérki organizacyjne w ramach
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;
4) uczestnictwo w rokowaniach, ktérych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie
stosunku prawnego, a zwtaszcza umow;
5) przygotowywanie i umieszczenie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej;
6) wykonywanie innych czynno$ci okreslonych przez Wojewodzkiego Inspektora
w ramach realizowanych zadan.

ROZDZIAL VI
Zakresy dzialania Delegatur

§29.
1. Delegatury jako przedstawicielstwa Wojewodzkiego Inspektoratu na danym obszarze
wykonuja zadania okre§lone w § 9 pkt 1-151 19.
2. W zaleznos$ci od potrzeb badz z uwagi na specyfike¢ prowadzonych spraw Wojewddzki
Inspektor moze powierzy¢ Delegaturom dodatkowo inne zadania niz okre§lone w ust. 1.

§ 30.
Dziatl Inspekcji realizuje zadania okreslone w §19 pkt 1 — 15, na obszarze wtasciwosci dane;j
Delegatury.

§ 31.
Dzial Monitoringu Srodowiska realizuje zadania okre§lone w § 20 pkt 1 — 12, na obszarze
wlasciwosci Delegatury.

8§ 32.
Zadaniem Samodzielnego Stanowiska Pracy ds. Administracyjno - Technicznych jest
organizowanie dzialan majacych na celu zapewnienie wilasciwej ochrony i gospodarki
majatkiem na obszarze wtasciwosci danej Delegatury, a w szczegolnosci:
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1) prowadzenie spraw zwiazanych z zabezpieczeniem materiatowym, dokonywanie
zakupow 1 zlecanie napraw w uzgodnieniu z Samodzielnym Stanowiskiem Pracy ds.
Zamowien Publicznych Wojewodzkiego Inspektoratu;

2) zapewnienie prawidlowej pracy nadzorowanych $rodkéw transportu oraz
prowadzenie ich dokumentacji eksploatacyjnej w wuzgodnieniu z Wydziatem
Administracyjno — Technicznym Wojewddzkiego Inspektoratu;

3) zabezpieczenie i egzekwowanie na administrowanym terenie porzadku i czystoSci
oraz sprawnego funkcjonowania urzadzen i instalacji technicznych;

4) zapewnienie w administrowanych obiektach prawidlowego funkcjonowania stuzb
ochrony mienia oraz stanowisk pracy zwiazanych z obstuga Delegatury;

5) wykonywanie innych czynno$ci zleconych przez kierownika Delegatury w ramach
realizowanych zadan.

ROZDZIAL VII
Zakresy uprawnien, kompetencji i obowigzkow pracownikow

8§ 33.
Podstawowe obowiazki i prawa pracownikow Wojewodzkiego Inspektoratu okreslaja:

1) ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzgdéw panstwowych (Dz. U.
z 2001r. Nr 86, poz. 953 z p6zn. zm.);

2) ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 227, poz. 1505
z pbézn.zm.);

3) ustawa z dnia 20 stycznia 2011 r. o odpowiedzialno$ci majatkowej funkcjonariuszy
publicznych za razace naruszenie prawa (Dz. U. Nr 34, poz.173);

4) ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz. 94
z pdézn. zm.), w zakresie nie uregulowanym ustawami wskazanymi w pkt 11 2;

5) Regulamin pracy Wojewodzkiego Inspektoratu.

§ 34.
1. Do zadan i obowiazkoéw Zastgpcy Wojewodzkiego Inspektora w szczegdlnosci nalezy:

1) reprezentowanie Wojewodzkiego Inspektora w stosunkach z innymi urzg¢dami,
instytucjami 1 petentami w sprawach objgtych jego zakresem dzialania nie
zastrzezonych dla Wojewodzkiego Inspektora;

2) planowanie, organizowanie i kierowanie praca podlegtych wydziatéw 1 Delegatur
oraz stwarzanie warunkéw do realizacji biezacych zadan, a takze nadzor nad
terminowym 1 prawidlowym wykonywaniem tych zadan, w szczegdlno$ci
w Delegaturach;

3) ustalenie szczegdtowego zakresu funkcjonowanie podleglych wydziatow oraz
ustalenie zakresOw czynno$ci poszczegolnych pracownikow;

4) wnioskowanie w sprawach zatrudnienia pracownikéw podleglych wydzialéw, ich
wynagradzania, awansowania i odznaczania oraz dokonywania okresowych ocen ich
pracy;

5) organizowanie okresowych narad roboczych z pracownikami w celu omoéwienia
realizacji zadan i ustalenia kierunkdéw, metod i1 form dziatania Wojewddzkiego
Inspektoratu.

2. Zastgpca Wojewodzkiego Inspektora ponosi odpowiedzialno$¢ stluzbowa przed

Wojewddzkim Inspektorem.
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§ 35.

Obowiazki 1 uprawnienia Gléwnego Ksiggowego Wojewodzkiego Inspektoratu reguluje
ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240 z pdzn.
zm.) oraz ustawa z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 z p6zn. zm.).

Glowny Ksiggowy ponosi odpowiedzialnos¢ stuzbowa przed Wojewodzkim Inspektorem.
Dokumentem potwierdzajacym powierzenie i przyjecie obowiazkow przez Gléwnego
Ksiggowego jest odrgbne imienne upowaznienie, ktére poswiadcza, ze Glowny Ksiggowy
odpowiada za finanse jednostki.

§ 36.

Do obowiazkéw 1 uprawnien kierownika Delegatury w szczeg6lnosci nalezy:

1) reprezentowanie Wojewoddzkiego Inspektora w sprawach nie zastrzezonych do
wylacznej jego kompetencji i bezposrednie kierowanie Delegatura;

2) prowadzenie, z upowaznienia Wojewodzkiego Inspektora, spraw i1 wydawanie
decyzji administracyjnych na obszarze wlasciwosci danej Delegatury;

3) bezposrednie nadzorowanie pracy wszystkich pracownikow  Delegatury,
wnioskowanie w sprawach zatrudnienia, wynagradzania, awansowania oraz zakresu
obowiazkow stuzbowych pracownikow Delegatury;

4) sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan Delegatury w zakresie wykonywania
obowiazkow inspekcyjnych, monitoringowych i innych stanowisk pracy;

5) nadzorowanie realizacji zadan budzetowych w zakresie wydatkow rzeczowych
w Delegaturze;

6) zapewnienie prawidlowego przestrzegania przepisow dotyczacych porzadku oraz
ochrony informacji niejawnych w Delegaturze;

7) zapewnienie przestrzegania dyscypliny pracy oraz wlasciwego wykorzystania czasu
pracy przez pracownikoéw Delegatury;

8) wykonywanie innych polecen przelozonych wynikajacych z biezacych potrzeb
Wojewodzkiego Inspektoratu.

2. Kierownik Delegatury ponosi odpowiedzialno$§¢ shuzbowa przed Wojewodzkim

1.

Inspektorem oraz Zastepca Wojewodzkiego Inspektora.

§ 37.

Do obowiazkow i uprawnien kierownikow komoérek organizacyjnych Wojewodzkiego

Inspektoratu w szczegdlnosci nalezy:

1) planowanie, organizowanie i kierowanie praca komoérek organizacyjnych w celu
terminowego 1 zgodnego z przepisami wykonania zadan ustalonych dla nich
w Regulaminie oraz opracowywanie projektéw zakresow czynnos$ci pracownikow;

2) przydzielanie zadan pracownikom, udzielanie wskazowek i pomocy w realizacji tych
zadan oraz sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym i formalnym pism
1 opracowan;

3) doskonalenie metod pracy oraz usprawnienie organizacji i techniki pracy,

4) wspoéldzialanie z innymi komoérkami organizacyjnymi Wojewddzkiego Inspektoratu
i Delegaturami;

5) wnioskowanie do bezposredniego przelozonego w sprawach zatrudniania,
awansowania, nagradzania i wyr6zniania pracownikow wydzialéw badz dziatow,
dokonywanie okresowych ocen ich pracy;

6) organizowanie narad dla omowienia i oceny realizacji zadan, okreslenie dalszych
kierunkow 1 sposobow dziatania oraz prowadzenie szkolen wewngtrznych;
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7) zapewnienie przestrzegania przepisow dotyczacych porzadku oraz zachowania
1 zabezpieczenia informacji niejawnych;

8) zapewnienie przestrzegania dyscypliny pracy oraz zapewnienie wlasciwego
wykorzystania czasu pracy przez pracownikow;

9) wykonywanie innych polecen przetozonych wynikajacych z biezacych potrzeb
Wojewodzkiego Inspektoratu.

Kierownicy komoérek organizacyjnych Wojewddzkiego Inspektoratu  ponosza

odpowiedzialno$¢ stuzbowa przed Wojewodzkim Inspektorem oraz Zastgpca

Wojewodzkiego Inspektora.

§ 38.

Do obowiazkoéw 1 uprawnien pracownikow zajmujacych samodzielne stanowiska pracy

w Wojewodzkim Inspektoracie w szczegdlnosci nalezy:

1) opracowanie i wydawanie ocen oraz opinii, formulowanie wnioskéw 1 propozycji
w zakresie prowadzonych spraw;

2) wspoéldziatanie w realizacji zadan z komorkami organizacyjnymi Wojewodzkiego
Inspektoratu i jego Delegatur;

3) przestrzeganie przepisow dotyczacych porzadku oraz zachowania
1 zabezpieczenia przestrzeganie dyscypliny pracy oraz wilasciwego wykorzystania
czasu pracy.

Pracownik zajmujacy samodzielne stanowisko pracy, stosownie do schematu

organizacyjnego stanowiacego zalacznik nr 1 do Regulaminu ponosi odpowiedzialno$¢

stuzbowa przed Wojewodzkim Inspektorem lub kierownikiem wiasciwej Delegatury.

§ 39.

Do obowiazkéw 1 uprawnien pracownikoéw  Wojewddzkiego  Inspektoratu

w szczeg6lno$ci nalezy:

1) przestrzeganie Regulaminu pracy Wojewodzkiego Inspektoratu;

2) znajomos$¢ 1 przestrzeganie przepisOw oraz zarzadzen wewngtrznych w zakresie
wykonywanej pracy;

3) wykonywanie polecen przetozonych oraz polecen wynikajacych z nadzoru
merytorycznego;

4) zglaszanie uwag, propozycji i wnioskdw zmierzajacych do usprawnienia realizacji
zadan i poprawy organizacji pracy;

5) przestrzeganie zasad dotyczacych obiegu dokumentow;

6) przestrzeganie porzadku oraz przepisoOw ppoz. i BHP;

7) przestrzeganie przepisow o ochronie informacji niejawnych;

8) przestrzeganie dyscypliny pracy.

Za wykonanie poleconych zadan pracownicy ponosza odpowiedzialno$¢ stuzbowa przed

bezposrednim przetozonym.

Pracownik, ktéry otrzymat polecenie stuzbowe od przetozonego wyzszego szczebla ma

obowiazek powiadomi¢ o tym swojego bezposredniego przetozonego.

ROZDZIAL VIII
Zasady podejmowania decyzji oraz podpisywania dokumentéw i pism

§ 40.

Do wytacznej akceptacji i podpisu Wojewodzkiego Inspektora naleza:

1) sprawy zwiazane z dziatalno$cia Wojewodzkiego Inspektora:
a) dotyczace budzetu Wojewddzkiego Inspektoratu,
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b) dokumenty i sprawozdania finansowe oraz inne sprawozdania wychodzace
z Wojewodzkiego Inspektoratu,
¢) wydawanie zarzadzen wewngetrznych;
2) pisma kierowane do:
a) Glownego Inspektora Ochrony Srodowiska i Wojewody Kujawsko -
Pomorskiego,
b) naczelnych, centralnych, regionalnych i wojewddzkich organéw administracji
panstwowej, rzadowej oraz organdw samorzadu wojewodztwa,
c) organdéw $cigania i wymiaru sprawiedliwosci,
d) organéw kontroli panstwowej;
3) sprawy kadrowe:
a) nawigzywanie, zmiana, rozwigzywanie stosunku pracy, awansowanie
1 przeszeregowanie pracownikéw Wojewodzkiego Inspektoratu,
b) zwracanie si¢ z wnioskiem do Wojewody Kujawsko - Pomorskiego
o powotanie i odwotanie Zastgpcy Wojewodzkiego Inspektora.

§41.
Wojewddzki Inspektor moze upowazni¢ Zastgpcg Wojewodzkiego Inspektora do
zatatwiania okreslonych spraw w jego imieniu.
Kierownik Delegatury w sprawach dotyczacych obszaru wiasciwosci danej Delegatury
moze podejmowaé decyzje i podpisywaé pisma z upowaznienia Wojewodzkiego
Inspektora, w zakresie ustalonym przez Wojewddzkiego Inspektora.
Korespondencja lub dokumenty, z ktorych wynikaja zobowigzania finansowe wymagaja
parafowania przez Gtownego Ksiggowego.
Wojewodzki Inspektor moze upowazni¢ pracownika Wojewodzkiego Inspektoratu do
podpisywania pism w zakresie okreslonych spraw.

ROZDZIAL VIII
Czynnosci kancelaryjne i ochrona informacji niejawnych
8§ 42.

W sprawie postgpowania z dokumentacja oraz wykonywania czynno$ci kancelaryjnych
w Wojewoddzkim Inspektoracie maja zastosowanie przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych ( Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.).

Wykaz symboli Delegatur i komorek organizacyjnych Wojewodzkiego Inspektoratu do
znakowania prowadzonych spraw wedlug grupy klasyfikacyjnej z jednolitego
rzeczowego wykazu akt w systemie kancelaryjnym okresla zatacznik nr 2 do
Regulaminu.

§ 43.
Ochrona informacji niejawnych zawartych w dokumentacji Wojewodzkiego Inspektoratu
prowadzona jest zgodnie z wymogami ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228).
Za prawidlowa realizacje przepisow o ochronie informacji niejawnych odpowiada
Wojewddzki Inspektor.
Pracownik Wojewodzkiego Inspektoratu zatrudniony na Samodzielnym Stanowisku
Pracy ds. Ochrony Informacji Niejawnych, wykonujacy zadania petnomocnika do spraw
ochrony informacji niejawnych, podlega bezposrednio Wojewodzkiemu Inspektorowi.
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4. Do zadan pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych, w szczegdlnosci
nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkow
bezpieczenstwa fizycznego;

2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane
informacje niejawne;

3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci
szacowanie ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informacji, w szczegdlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola
ewidencji, materialow i obiegu dokumentow;

5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Wojewodzkiego
Inspektora, planu ochrony informacji niejawnych w Wojewodzkim Inspektoracie,
w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego
realizacji;

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych;

8) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych lub wykonujacych czynnosci
zlecone, ktére posiadaja uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych.

ROZDZIAL IX
Postanowienia koncowe

§ 44.
1. Wszelkie kwestie nie uwzglednione w niniejszym Regulaminie rozstrzyga Wojewoédzki
Inspektor.
2. Zmiany niniejszego Regulaminu wprowadza si¢ w trybie i na zasadach okreslonych dla
jego ustalenia.

§ 45.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Kujawsko-Pomorskiego,
z wyjatkiem § 14 pkt 6, ktory wehodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 roku.
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY WIOS W BYDGOSZCZY

Zatacznik nr 1

Delegatury WIOS
w Toruniu i Wioctawku

Samodzielne stanowiska
ds.administaracyjno-
-technicznych

nadzdr organizacyjny ———- nadzdr merytoryczny



Zatqcznik nr 2

Wykaz symboli Delegatur i kom(')r,ek organizacyjnych
Wojewoddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy

do znakowania prowadzonych spraw wedlug grupy klasyfikacyjnej z jednolitego
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rzeczowego wykazu akt w systemie kancelaryjnym

WIOS - Wojewodzki Inspektor
WIOS -ZI - Zastgpca Wojewodzkiego Inspektora
WIOS- WI - Wydziat Inspekcji
WIOS- WMS - Wydziat Monitoringu Srodowiska
WIOS- LA - Laboratorium Wojewddzkiego Inspektoratu
WIOS-LAB - Pracownia w Bydgoszczy
WIOS- LAW - Pracownia we Wtoclawku
WIOS-LAP - Pracownia obstugi sieci pomiarowej monitoringu powietrza
WIOS- WBF - Wydzial Budzetu, Finansoéw i Egzekucji Naleznosci Pieni¢znych
. WIOS- WAT - Wydziat Administracyjno-Techniczny
. WIOS- WO - Wydziat Organizacji
. WIOS- SSP - Sam. Stanowisko Pracy ds. Prawnych
. WIOS- SSO - Sam. Stanowisko Pracy ds. Ochrony Informacji Niejawnych
. WIOS- SSB - Sam. Stanowisko Pracy ds. Ppoz. i BHP
. WIOS- SSZP - Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Zamowien Publicznych
. WIOS- DTo - Kierownik Delegatury w Toruniu
. WIOS- DWo - Kierownik Delegatury we Wiloctawku
. WIOS- DTo - DzI - Dziatl Inspekcji Delegatura w Toruniu

. WIOS- DTo - DzMS - Dzial Monitoringu Srodowiska Delegatura w Toruniu

. WIOS-DTo- SSAT - Sam. Stan. Pracy ds. Admin.-Technicznych Delegatura w Toruniu
. WIOS-DWo - DzI - Dziat Inspekcji Delegatura we Whoctawku

. WIOS- DWo - DzMS - Dzial Monitoringu Srodowiska Delegatura we Wioctawku

. WIOS- DWo- SSAT - Sam. Stan. Pracy ds. Admin.-Technicznych Delegatura we

Wiloctawku
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Bydgoszcz 2011-10-19

UZASADNIENIE

do Zarzadzenia Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w sprawie zatwierdzenia
Regulaminu Organizacyjnego Wojewdédzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska
w Bydgoszczy

Ustalenie nowego Regulaminu Organizacyjnego Wojewoddzkiego Inspektoratu Ochrony
Srodowiska w Bydgoszczy wynika z przepiséw rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 30
maja 2011r. w sprawie zasad i sposobu organizacji wojewddzkich inspektoratow ochrony
srodowiska oraz ich delegatur (Dz. U. z 2011 r. Nr 129, poz. 747) i faktu, iz z dniem 1 stycznia
2011 utracito moc rozporzadzenie Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i
Lesnictwa z dnia 30 grudnia 1998 r. w sprawie zasad organizacji wojewddzkich inspektoratow
oraz ich delegatur (Dz. U. z 1999 r. Nr 3, poz. 21 oraz z 2007 r. Nr 81, poz. 551), ktére bylo
podstawg dotychczasowego Regulaminu Organizacyjnego.

W zwigzku z powyzszym w mysl powyzej cytowanego przepisu w sklad Laboratorium

Wojewddzkiego Inspektoratu wchodza:

1) Pracownia w Bydgoszczy wykonujaca badania w zakresie analiz manualnych,
instrumentalnych, mikrobiologicznych i hydrobiologicznych oraz pomiarow
terenowych i poboru préb.,

2) Pracownia we Wloctawku wykonujaca badania w zakresie analiz manualnych,
instrumentalnych, mikrobiologicznych i hydrobiologicznych oraz pomiaréw
terenowych i poboru préb,

3) Pracownia obstugi sieci pomiarowej monitoringu powietrza.

Zgodnie z art. 53 ust. 4 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewodztwie ( Dz. U. Nr 31, poz. 206 z p6ézn. zm. ) regulaminy urzedéw
obstugujacych organy rzadowej administracji zespolonej sa zatwierdzane przez wojewode.

Majac na uwadze powyzsze, a takze art. 17 cytowanej ustawy o wojewodzie i administracji
rzadowej w wojewddztwie wydanie Zarzadzenia Wojewody Kujawsko — Pomorskiego
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Wcuewodzkxego Inspektoratu

Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy stalo sie niezbedne. Wizl rononiska foi
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