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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniu 29 kwietnia 2010 roku przedstawiciel Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy przeprowadzit

kontrole archiwum zaktadowego:
Inspekcji Ochrony Srodowiska
Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy

Kontrola dotyczyla praktycznego stosowania obowiqzujqcych w Inspekcji Ochrony Sro-
dowiska Wojewddzkim Inspektoracie Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy przepisow kancela-
ryjnych i archiwalnych, wymienionych w pkt.1 ustalen protokotu kontroli oraz stanu zabezpie-
czenia i zachowania materiatow archiwalnych (dokumentacji kategorii archiwalnej ,,A”). W
trakcie kontroli stwierdzono, Ze:

1. Dokumentacja znajdujqca sie w archiwum zaktadowym jest w catosci zewidencjonowana,
posiada prawidlowe opisy zewnetrzne oraz kategorie archiwalne nadane zgodnie z obowiq-
zujacym rzeczowym wykazem akt, a materialy archiwalne (dokumentacja kategorii ,,A"”) sq
uporzqdkowane wewnetrznie.

2. Przepisy kancelaryjne i archiwalne sq przestrzegane w zakresie poprawnosci klasyfikacji
dokumentacji na grupy rzeczowe i kwalifikacji dokumentacji na kategorie archiwalne.

3. Nie przestrzega sie § 34 instrukcji kancelaryjnej dot. terminowego i kompletnego przekazy-
wania dokumentacji do archiwum zakfadowego, w szczegolnosci materiatow archiwalnych

(dokumentacji kat. ,,A”).



4. Opisy zewnetrzne teczek dokumentacji kategorii ,,B” sq niekompletne, poniewaz w niekto-

rych nie uwzgledniono symboli klasyfikacyjnych.

W zwiqzku z powyiszym Archiwum Paristwowe w Bydgoszczy — dzialajqc w oparciu o art.
28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.

U. 22006 r. Nr 97, poz. 673 z poZniejszymi zmianami) zaleca:

1. Przekazac z komdrek organizacyjnych do archiwum zaktadowego catosé¢ akt spraw zamknie-
tych do 2007 roku wiqcznie, a zwlaszcza dokumentacje stanowiqcq materialy archiwalne (do-
kumentacja kategorii ,,A”) w trybie i na zasadach okreslonych w § 34 obowiqzujqcej instruk-
¢ji kancelaryjnej.

2. Uzupetnic i poprawi¢ opisy teczek znajdujqcych sie w archiwum zaktadowym zgodnie z ustale-
niami zawartymi w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla Inspekcji Ochrony Srodowiska Wo-

Jjewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy.
Termin wykonania zaleceri pokontrolnych ustala si¢ do 30 wrzesnia 2010 roku.

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych prosimy przesta¢ do Archiwum
~ Panstwowego w Bydgoszczy pisemnq informacje o Srodkach podjetych w celu ich realizacji.
Najpozniej 14 dni od uptywu najdalszego wyznaczonego terminu wykonania zalecen pokontrolnych
oczekujemy petnej informacji o wykonaniu catosci zalecen.
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