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Bydgoszcz , dnia 28.10.2013

ZAPYTANIE OFERTOWE

INSPEKCJA OCHRONY SRODOWISKA
WOJEWODZKIINSPEKTORAT OCHRONY SRODOWISKA w BYDGOSZCZY

w zakresie projektu dofinansowanego ze srodkbw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Dziatania 2.3 Rozwoj infrastruktury w zakresie ochrony powietrza - Os priorytetowa 2.

Zachowanie i racjonalne uzytkowanie srodowiska Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewbdztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013

zaprasza do skladania ofert na wykonanie uslugi o wartosci ponizej 14 tysi^cy euro zgodnie z zapisami
art.4, pkt.Bustawyz dnia z dnia 29 stycznia 2004 r. Pzp. {Dz. U. z2013r., poz. 907).

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przygotowanie, organizacja i obsluga konferencji informacyjno-prpmocyjnej w ramach projektu
,,Rozwoj infrastruktury Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy w
zakresie ochrony powietrza w wyniku termomodernizacji oraz tworzenia systemdw pomiaru
zanieczyszczeh w miastach i informowania mieszkaricow o poziomie zanieczyszczeh"

Uczestnicy konferencji:
Uczestnikami konferencji bedq miedzy innymi: przedstawiciele GI6wnego Inspektoratu Ochrony
Srodowiska, Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojew6dzkiego, Administracji Zespolonej i Niezespolonej
Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego, Wojewbdzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej, Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska, Urzedu Marszatkowskiego, Wydziatow Srodowiska
Urz$d6w Miejskich oraz osoby koordynuja.ce ze strony Beneficjenta (Wykonawcy Projektu).

Zamowienie obejmuje:
1. wynajem sali konferencyjnej dla 60 os6b wraz z odpowiednim sprzetem technicznym w dniu 29

Iistopada2013 roku.
2. zapewnienie uslugi cateringowej i kelnerskiej.

Wymogi Zamawiajqcego:

Wykonawca zapewni nastepuj<)ce wyposazenie sali konferencyjnej:
• stoJ prezydialny pokryty tkaninq materialowa. z dekoracj^ kwtatowq, miejsca siedza.ce dla 4 os6b - w

ustawieniu umozliwiaja,cym swobodny widok na ekran oraz na sal§, na stole - woda mineralna,
• stoty oraz miejsca siedza.ce, dostosowane odpowiednio do liczby pozostalych uczestnik6w, w

ustawieniu szkolnym {stoty wraz z krzestami ustawione w rzedach jeden za drugim z mozliwosci^
przejscia miedzy rzedami) lub teatralnym,

• zapewnione i mozliwe do wykorzystania nast^pujqce multimedia i zaplecze:
o klimatyzacja,
o m6wnica,
o rzutnik multimedialny,
o ekran,
o laptop,
o naglosnienie,
o zaplecze sanitarne w bezposrednim sa.siedztwie sali,
o dostep do Internetu bezprzewodowego,
o odbiornik telewizyjny typu plazma, LED lub LCD o wielkosci co najmniej 50 cali - 3 sztuki,
o zapewnienie obslugi tecnnicznej przed i w trakcie konferencji,
o zapewnienie miejsca na rozto£enie materiat6w promocyjnych.
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Dodatkowo Wykonawca zobowia.zany jest zapewnic w bezposrednim s^siedztwie wejscia do sali
konferencyjnej miejsce wraz z wyposazeniem (stolik oraz miejsca siedz^ce dla trzech osob) w celu
zorganizowania recepcji konferencji, umozliwiaja_cej podpisywanie sie uczestnikbw na liscie oraz
dystrybucje materialbw konferencyjnych wsr6d uczestnikdw spotkania.
Zapewnienie obslugi technicznej podczas konferencji oraz co najmniej godzine przed konferencja,.

Ustuga cateringowa i kelnerska:

1. Serwis kawowy (przed rozpoczeciem konferencji oraz w trakcie przerwy) sktadaja,cy sie z:
• kawy,
• herbaty,
• smietanek jednorazowych,
• mleka do kawy w dzbankach,
• cytryny, cukru,
• wody mineralnej: niegazowanej i gazowanej,
• sokbw owocowych w dzbankach (dwa rodzaje),
• swiezych owoc6w,
• ciasteczek koktailowych,
• tartinek konferencyjnych mieszanych.

Serwis kawowy musi znajdowac sie w miejscu znajdujqcym sie w bezposrednim sqsiedztwie sali
konferencyjnej.

2. Lunch w formie bufetu dla 60 osob podany w pomieszczeniu z miejscami sieclzacymi,
zarezerwowanym wyt^cznie dla uczestnikow konferencji, odrebnym od sali, w ktorej prowadzona
jest konferencja, sktadaj^cy sie z:

• zup (dwa rodzaje),
• cieptych dan z dodatkami (cztery rodzaje),
• bufetu zaka,skowego (cztery rodzaje),
• dodatk6w do bufetu zakqskowego {pieczywo, masto, dipy),
• deseru (dwa rodzaje),
• napoj6wzimnych {woda mineralna gazowana i niegazowana, soki owocowe),
• napoj6w gorqcych (swiezo parzona, gora.ca kawa, gora^ca woda, herbata w torebkach,

smietanki jednorazowe, mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier).

Ramowy program konferencji Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy w terminie do 7 dni od dnia
podpisania umowy.
Wykonawca zobowiqzuje sie do przedstawienia ,,Menu" positku do akceptacji przez Zamawiaj^cego, w
terminie nie p6zniej ni± na 10 dni przed konferencj^. Zamawiaja,cy zobowia,zuje si^ do akceptacji
,,Menu", w terminie do 3 dni od dnia otrzymania ,,Menu" lub zobowia.zuje sie do zgtoszenia w tym
terminie zastrzezeh.
Wykonawca po otrzymaniu zastrzezeh jest zobowia/any do ponownego przedstawienia
Zamawiaj^cemu ,,Menu" poszczeg6lnych positk6w, w terminie do 3 dni od dnia otrzymania zastrzezeh
przez Zamawiaja.cego. Ustalenie ostatecznej wersji ,,Menu", wymaga pisemnej zgody Zamawiaj^cego i
Wykonawcy, w terminie nie p6zniej niz na 3 dni przed konferencja,.
Wykonawca zapewni r6wnie2 przygotowanie sali i cateringu, obslug^ kelnersk^, nakrycie stot6w:
obrusy, zastawe porcelanowq i szklana, oraz sprza.tanie.

Wykonawca zobowiqzany jest zapewnic co najmniej 25 miejsc parkingowych w bliskim s^siedztwie
organizowanej konferencji.

Dodatkowo Wykonawca zobowia,zany jest wyznaczyc osobe do biez^cych kontaktdw z
przedstawicielami Zamawiaj^cego, a takze do stalej konsultacji w zakresie prawidtowej organizacji i
obstugi w trakcie konferencji. Osoba powinna dysponowac telefonem kom6rkowym z dostepnym
numerem dla Zamawiaj^cego.
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Zamawiaja,cy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia wizji lokalnej hotelu, dotyczqcej spetnienia
warunkow okreslonych w Opisie Przedmiotu Zamowienia, przed wyborem oferty.

II. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zambwienia: 29 listopad 2013 r.

III. WARUNKI PLATNOSCI
Ptatnosc: na podstawie protokoiu odbioru przedmiotu umowy, w terminie 30 dni od podpisania protokolu
odbioru.
Podstawa zaplaty: faktura.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca powinien ztozyc oferty w formie pisemnej lub elektronicznej.
Oferta powinna:

1. zawierab adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefonu lub adres mailowy do kontaktu;
2. okreslab cen$ za catosc uslugi okreslonej w opisie przedmiotu zambwienia.

V. WARUNKI UDZIAtU
1. uprawnienie do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi;
2. dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zambwienia;
3. dysponowanie niezbedna. wiedza,, doswiadczeniem, potencjalem ekonomicznym

i technicznym gwarantuj^cym nalezyte wykonanie zambwienia.

VI. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTOW
> Pan Waldemar Baczynski tel. 52-5826466 do

waldemar.baczvnski@wios.bydgoszcz.pl
> Pani Judyta Mos - tel. 52-5826466 do 68; e-mail: iudyta.mos(a)wios.bvdqoszcz.pl

68; e-mail:

VII. SKLADANIE OFERT
> Oferta powinna bye zlozona w terminie do dnia 31.10.2013 roku do godz. 14:00 wjednej z form:

> pisemnie na adres Wojewbdzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w Bydgoszczy, 85-018
Bydgoszcz, ul. Piotra Skargi 2 (sekretariat - pokbj nr 22);

> faxem na nr 52 582-64-69;
> elektronicznie na adres e-mail: waldemar.baczvnski(5)wio5. bydgoszcz.pl lub

iudvta.mos(a)wios.bvdgoszcz.pl
> Oferty zlozone po terminie nie bed^ rozpatrywane.
> Wykonawca moze przed uplywem terminu sMadania ofert zmienic lub wycofad swoja, oferte.
> W toku badania i oceny ofert Zamawiajqcy moze z^dac od Wykonawcbw wyjasnieh

dotycza.cych tresci ztozonych ofert.

VIM. DODATKOWE INFORMACJE
Zamawiaj^cy wybierze Wykonawce, ktbry zaoferuje najnizsz^ cene i zawrze z nim umowe. Jesli
Wykonawca, ktbrego oferta zostala wybrana bedzie sî  uchylat od podpisania umowy w miejscu i czasie
wyznaczonym przez Zamawiajqcego - Zamawiajqcy wybierze oferte sklasyfikowan$ jako nastepna
wedtug cen.

KUJAWS MURSK1
PEKTOK
WISKA

dr Etwira Jutwwska
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